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A jogszabalyi hattér

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet - a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes europai
unids alapokbol szdrmazéd tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl- eldirasait kell alkalmazni
az Europai MezOgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbol (a tovabbiakban: EMVA) szdrmazo
forrasok terhére torténd kotelezettségek vallalasara, a programok tervezésére, végrehajtasara,
nyomon kovetésére, tovabba a teljesités ellendrzésére, a felhasznalasban, a lebonyolitasban és
az ellendrzésben részt vevd szervezetekre, a tdmogatast igénylokre és a tamogatasban
részesiilokre.

A fenti eljarasi rendelet 86.§ (1) bekezdése kimondja, hogy ha a kedvezményezettnek a
tamogatasi szerz6désben rogzitett, vagy barmely, az e rendelet alapjan szolgaltatott adataiban
valtozas kovetkezik be, vagy a projekt muszaki, szakmai tartalma, koltségvetése, vagy a
tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a kedvezményezett a tudomdséara jutastél szamitott
nyolc napon beliil kételes azt bejelenteni az iranyitd hatdésagnak.

Az eldbbiekben részletezett okok és koriilmények fennéllasa esetén, a kedvezményezettnek
valtozas bejelentése iranti kérelmet kell elbterjesztenie a Vidékfejlesztési Program
intézkedései vonatkozdsdban. A kérelmet Kkizarolag elektronikus uton, iigyfélkapun
keresztiil a Magyar Allamkincstarhoz lehet benyujtani:

e a Portal elérhet6sége: https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

e az ugyfélkapus belépést kovetéen a benyujtd feliilet elérhetésége: Elektronikus
kérelemkezeléslVidékfejlesztési Program(2014-2020) Tamogatasi kérelem/Valtozas
bejelentés(VP) mentipont alatt.

A viltozas bejelentési eljaras soran On megadja a valtozassal érintett adatokat, informaciokat
egy erre kialakitott tirlapon. A benyujtas utan a kérelem nem szerkeszthetd tovabb, nem
modosithatd, azonban visszavonhato egy 0j kérelem benyujtasdval egyidejlileg. Ugyanazon
tamogatasi okirathoz tobb valtozas bejelentés is benytjthato.

A bejelentést vagy észlelést koveten az iranyitd hatosag harminc napon beliil megteszi az
altala nyilvantartott adatok megvaltoztatisara, a tdmogatasi szerz6dés modositasara vagy a
modositas elutasitasara, az e rendeletben vagy a tamogatasi szerzOdésben meghatarozott
esetben az attdl torténd elallasra, vagy pénziigyi eszkoz esetén a végsd kedvezményezettel
kotott szerz6dés felmondasara, a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszakovetelésére
vagy mas sziikséges eljaras lefolytatdsara iranyuld intézkedést. Az intézkedést az iranyitd
hatésdg a bejelentés tartalmanak, koriilményeinek mérlegelésével, a projekt eredményes
végrehajtasanak szempontjaira tekintettel valasztja meg.

Fontos tudnivalok

Az elektronikus benyujtasbol fakadoan kérelmet csak azok az tigyfelek tudnak benytjtani:
— akiket az Egységes Mezdgazdasagi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszerben mar
nyilvantartasba vettek (iigyfél-azonositéval rendelkeznek).
— akik rendelkeznek Ugyfélkapus hozzaféréssel (az iigyfélkapurdl tovabbi informaciot
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal).



https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/

Az tigyfélkapuban megadott alapadatainak (sziiletési név, hely, id6 és anyja neve) meg kell
egyeznie a mezdégazdasagi ¢€s vidékfejlesztési tamogatasi szervhez vagy hataskorrel
rendelkezé hatosaghoz benytjtott, nyilvantartasba vételi kérelemben megadott adatokkal,
ugyanis az elsé belépéskor meg kell adni az tligyfél-azonositot. Eltérés esetén hibaiizentet
kiildiink és az iigyintézési feliiletre nem lehet belépni! Ebben az esetben kérjiik telefonon vagy
portalkérdés utjan kérjen segitséget a Kincstar ligyfélszolgalatatol a hiba elharitasa érdekében.

Amennyiben az ligyfél a valtozas bejelentés iranti kérelmét nem sajat maga, hanem képviseld
utjan kivanja benyujtani, ugy a kérelem meghatalmazott vagy elsddleges képviseld altali
elektronikus Uton vald benyujtasanak feltétele a meghatarozott képviseleti forma eldzetes
bejelentése ¢és annak a mezdgazdasagi ¢€s vidékfejlesztési tamogatdsi szerv altali
nyilvantartasba vétele!

Az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox bongészore lett optimalizalva! Ennek Kincstar altal
ajanlott (40.0-as) aktualis valtozata a Kincstar weboldalarol ingyenesen letdlthetd.

Ezzel az alkalmazéssal mindig a megfeleld Firefox verzidval tudja a kérelmeket kitdlteni. Mas
bongészokkel eléfordulhat hibas megjelenités, megnyitas, mentés!

Az ajanlott bongész6t a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalon a Kiemelt
dokumentumok, Ajanlott Bongész6, meniipontban taldlhaté meg.

Internet adatforgalom
— elsd indulaskor kb. 850 KB toltédik le
— amunka soran kb. 25-30 KB-s csomagok mozognak le és fel
— azugyfélkapus beadaskor egy kb. 850 KB-s csomag Kertil titkositasra és feltoltésre
—  HTTPS forgalom (443 port) engedélyezése

FONTOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utolso pillanatra, tekintettel az
internet kapcsolatban esetlegesen felmeriilhetd kimaradasokra! Rendszeresen mentsen!

A valtozas bejelentése iranti kérelem Kkitoltését megel6zéen az
alabbi adatokra, dokumentumokra lesz sziiksége:

1. Amennyiben sajat nevében adja be a kérelmet:
a. ugyfél azonositd szam
b. tamogatasi okirat iratazonositdja
C. avaltozas bejelentése iranti kérelem mellékletei feltdltésre alkalmas
(pl.:szkennelt) formaban
2. Amennyiben meghatalmazott Gtjan kivanja a kérelmet beadni:
a. ameghatalmazo6 tigyfél-azonositd szama
b. ameghatalmazott ligyfél-azonositd szama
C. érvényes meghatalmazas, amelyrdl részleteket a Meghatalmazas hasznalata
pontban talal
d. tamogatasi okirat iratazonositdja
e. avaltozas bejelentése iranti kérelem mellékletei feltoltésre alkalmas
(pl.:szkennelt) formaban



http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Valtozas bejelentése iranti kérelem benyujtas menete:

Meghatalmazas bedllitaisa (amennyiben relevans) - bdvebb informacidt a
Meghatalmazas hasznalata pontban talal.

Elsodleges képviselet beallitisa (amennyiben relevans) — bdvebb informaciét a
Elsédleges képviselet pontban talal.

Belépés a kérelembenyujté felilletre — bdévebb informaciét a Belépés a
kérelembenyujté feliiletre pontban talal.

Kérelem adatainak feltoltése és a kérelem benytjtasa— bévebb informéciot a Kérelem
kitoltése és a Kérelem benyujtasa pontokban talal.

A kérelem Osszeallitasat, benyujtasat segito egyéb funkciok:

1.

2.

3.
4

Portal hasznalata — bévebb informaciét a Kitoltés el6tt — A Portal hasznalata pontban
talal.

A kérelem benyujté feliilet felépitésével, haszndlatdval kapcsolatos daltaldnos
informaciokat a A kitoltd feliilet felépitése és az Alapvetd miiveletek a feliileten
pontokban talal.

Kérdés feltevéssel kapcsolatban bévebb informaciot a Kérdés feltevés pontban talal.
Hibabejelentéssel kapcsolatos informéciot a Hibabejelentés pontban talal.

Kitoltés elott — A Portal hasznalata

A Portal elérhet6sége: https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

.O. Elektronikus figyintézés

A Portal féoldalan az gombot megnyomva
jutunk el az e-ligyintézés oldalra, ahonnan iigyfélkapus belépést kovetden érhetdek el az
egyes felhivasok specialis kérelembenyujto feliiletei, illetve az ligyfél-tajékoztatd és
iigyfél-nyilvantartassal kapcsolatos meniipontok.


https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Belépés a kérelembenyujto feliiletre

FONTOS! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox 40.0
bongészdre lett optimalizalva! Mas bongészokkel eldfordulhat hibds megjelenités!

1. Kérelem benyujtasahoz latogasson el a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalara,
¢s kattintson az Elektronikus iigyintézés gombra

e

JANUAR ELSEJIETOL ATALAKULT AZ-MV

Koézponti iigyfélszolgalat

im: 10 st, Soroksani it 22-24 Ogyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00
el 374-3604, Fax: 6.00, 9.00 00
eveél dm: 1 f. 4

mail

2. A megnyilo E-UGYINTEZES oldalon kattintson a | = SEIEIENIEZES w0 00y

o, ) Ugyfélkapun keresztil .
majd valassza ki az mentiipontot.

Mezbgazdasag és vidékfejlesztés

Magyar
—— Allamkincstar

KRnyomtatis  (deiglones jisz6 mogidtoztatisa
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A megjelend oldalon adja meg az iigyfélkapus regisztracional valasztott felhasznaldi nevét és
jelszavat.

[ UGYFELKAPU J‘\\Qi =8

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalonév: | Tesztelek

Jelszé: enense

| Belépes | | mégse |

Még nem regisztra t? | Elfeletette a jelszavit?

B sesitsee

O az Unyfélkapu bejelentkezési nldalan van. Vagy a "Belépés” gombra
Kattintolt &= szereine belépni személyes Lgyfélkapuiaba vagy olyan
Ugyrelkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez bejelentkezes szikseges
Amennyien van regisziracioja es tudja bejelentkezesi adatait, 1epjen be!
Ha még nem regisztralt, tegye med! Ha pedig elfeleftette jelszavat, kéren
djat!

£z Ugytélkapu részieteirt segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkozd
eTananyagunkban

Sikeres bejelentkezéskor az alabbi lizenetet jelenik meg rovid idodre.

|| UGYFELK_{LPU \-_-}“\\?s

Bejelentkezés

i sikeresen bejslentkerett. Néhany pillanat milva a kért sTolgsltatss oldala
jon be, ha mégsem, keérjik kattintson ide!

3. A megjelend oldalon valassza ki, hogy sajat nevében vagy meghatalmazottként kivan-e
kérelmet benyujtani. Ha most kivan 0j meghatalmazast rogziteni, akkor a sajat nevében
opciot valassza. Ha mar van el6zdleg rogzitett meghatalmazasa, akkor kivalaszthatja a
listdbol Meghatalmazoit.

(wfi12) On Gyorgy néven azonositott,
Képviselt iigyfél valasztisa

Isajat neveben) =

100 - Mémet Memzetizégi Egyesiilet

100 - Folgardr Egyesiilet =l
| [ Szires | Toral |

Kepviseltek frissitése | Towvabhb |

A keresési/ szlirési feltételnek a Sziirés gomb elétti szoveges mezdbe torténd megadasaval,
majd a Sziirés gomb megnyomasaval lehet a képviselt tigyfelek listajaban keresni illetve a



megjelenitésre keriild képviseltek kozott szlirni. A Térél gomb megnyomasaval torlédnek a
megadott szlirési/keresési feltételek.
A képviseltek listajanak frissitése a Képviseltek frissitése gomb megnyomasaval torténik.

A Tovabb gombot megnyomva tud tovabblépni.

A képviselt kivalasztasat kovetden megjelenik a benyujtd feliilet fomeniije. A kovetkezo
mentipontok koziil lehet valasztani:
- Altalanos ligyintézés

- Elektronikus kérelemkezelés

- Ugyfél-nyilvantartasi iigyek
Kérelem Kkitoltése

I. Altaldanos tudnivalék

Az Ugyfélkapun torténd bejelentkezést kovetéen javasoljuk gyakori mentés alkalmazasat,
mivel az lgyfélkapu altal alkalmazott idékorlat kovetkeztében a rendszer automatikusan
kiléptetheti a felhasznalot. Az ilyen kiléptetés kdvetkeztében a nem mentett adatok elvesznek!

Ha egy mezOben adatot ad meg, akkor automatikusan lefutnak ellendrzések, emiatt
el6fordulhat, hogy a kovetkezé mezdbe nem tud azonnal atlépni.

FIGYELEM! Az alabbiakban az egyes mezokbe beirt adatok kizarolag csak a feliilet
bemutatasat szolgaljak, nincsenek osszefiiggésben az egyes felhivasokndl tamogathato
tevékenységekkel

Il. Kitoltés menete

1. Miel6tt megkezdi a kitoltést, ellendrizze, hogy a megfelelé személy neve szerepel-e a
»Képviselt cég vagy személy” megnevezést kovetden. Ha nem, akkor a ,,Képviselt
valasztas” pontra kattintva megvaltoztathatja képviselt személyt vagy szervezetet.

7 N

on Gyorgy néven it Epui: cég vagy & Hémet Hemzetiségi Egyesiilet J

Altalanos lgyintézés « Ogyfél-nyiéntartasi ogyek - Elektranikus kérelermkezelés -

Képviselt valasztas

Kijelentkezés

3 A kidzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairal szdld 2004, CxEL torveny 28/B (4) bekezdése alapjan
nyilatkozom, hogy a Mezdgazdasaai és vidékfejlesztési Hivatal (MVH) eldtd eljards sordn az aldbbiakban megnevezett jogoimek
tekintetéhen az elektronikus kapesolattartdst valasztom, az altalam teljesitendd eljardsi cselekményeket elektronikus dton
kivanom megtenni, s tudomasul veszem, hogy az MvH is elektronikus Uton tartja velem a kapesolatot, Tudomasul veszem, hogy
ez 3 kapcsolattartasi forma kiterjed mind a sajat nevemben, mind az dltalam képviselt Ogyfél nevében tirténd eljardsokra, &z
elektronikus kapcsolattartdsra a kdvetkezd elérhetdség szolgdl: az MvH-nak a Kdzponti Elektronikus Szolgaltatd Rendszeren
(KR-2n) keresztil hozzaférhetd informatikai rendszere.

A bejelentkezés, és a képviselt valasztast kdvetden egy szlikitett menii jelenik meg, amelyben
felhivjuk az tigyfelek figyelmét az elektronikus kapcsolattartasra, illetve a kdotelezo tigyfeél-
nyilvantartdsi adatokat érint6 adatellendrzésre, amennyiben a targyévben ennek a
kotelezettségének nem tett még eleget. Azon iigyfelek, akik/amelyek még nem teljesitették



az éves adategyeztetésre vonatkozo kotelezettségiiket, a menii korlatozottan biztosit
uigyintézési lehetoségeket, szamukra az altalanos tigyintézés és az iigyfél-nyilvantartasi
iigyekhez tartoz6 meniipontok alatt 1évé meniik érhetok el. A képernyon taldlhato
tajékoztatd lizenet részletes informaciot szolgaltat az iigyfelek részére az adategyeztetéshez.
Az Tlgyfél-nyilvantartasi adatok adatellendrzésére vonatkozd részletes leirds a kitdltési
utmutatd Nyilatkozat az adatok megfeleldségérdl fejezetében talalhato.

2. Valassza ki a menilistabol az  Elektronikus  kérelemkezeléslVidékfejlesztési
Program(2014-2020) Tdamogatdsi kérelem alatt a Valtozas bejelentés(VP) meniipontot:

Altalanos ugyintézés ~ Ugyfél-nyibvantartasi dgyek ~
Egyseges kérelem ,

EMGA jogeimek

EMVA AgrérKemyszetgazdalkodas (UMVP-AKG)
EMVA jogeimek

2 Horvath Gyula Janos ~

Mezbgazdasagi és Komyezei Informéciés Rendszer

Mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer
Elektronikus Kiesés Ptlas Kerelem inditas

Videkfejlesztési Program (2014-2020) Tamogatisi Kerolem  » [HNSNNRUINNENUIRYSpO

Videkfejlesztési Program (2014-2020) Kifizetési Kérelem v | s ova g eetaazdalkodss 2016 (VP-AKG 2016)

Okolégiai gazdalkodds (VP-OKO)

Allattenyésztési agazat fejlesztése

és éghajlattal
Mezbgazdaségi termékek értéknovelése
Kertészeti dgazat fejlesztése
Mez6gazdasagi kisizemek fejlesziése
Alapret szolgaltatésok fejlesztése

Az erdit ésére és az erddk életkepességének javitasara iranyulo

Kisméretd infrastruktiira fejlesztés a vidéki térségekben
Allatjsléti intézkedés ek

Mezdgazdasagi vizgazdalkodasi agazat fejlesztése
Nem termel5 beruhazasokhoz nyijtatt tamogatas
Tuddsétadss és téjékoztatasi tevékenységek

A Kisméret terménytérolgk és szérik épitése és energiahatékonysaguk javitdsa

3
3
3
v
v
»
»
»
»
3
3
3
v
v
»
»
Bordszat termé ésének és erdforas-haté aganak tamogatasa 3
»

Nem mez6gazdasagi tevékenységek elinditasanak tamogatésa

Viltozas bejelentés (VP)

Helyi Fejlesztési S »

Valtozds bejelentés (V)




3. Ezt kovetben az ,,Valtozas bejelentés elévalaszto” feliilet jelenik meg, amin lehet6sége
van:

a. a ,Rogzitett keérelmek” blokkban a mar megkezdett, de még be nem nyujtott

valtozas bejelentése iranti kérelmek tekinthetk meg, a megkezdett kérelem

kitoltésének folytatdsara a rogzités alatt all6 kérelmek blokkban taldlhato

- o ) o Torlés
Folytatas  omb megnyomésaval, a kérelem torlésére a gomb

megnyomasaval van maod,
b. a ,,Beadott kérelmek” blokkban pedig a mar benyujtott kérelmeket tekintheti
meg .

& Uj kérelem

a. uj kérelem kitoltésének inditasara az gomb megnyomasaval

Valtozas bejelentés eldvalaszto

Meglévd kérelem mo itasahoz vagy folytatasa i ytatas gombra a 6 sorban!

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

)

« Uj kérelem

Rogzitett kérelmek -
Intézkedés Utolsé médositasa datuma Folytatas. Kérelem torlése INFO

Nincs kitoltés alatti kérelem

Beadott kérelmek | | -
@ Kérem adja meg a TO iratazonositot!
Vonalkod Intézkedés Beadas datun JDF

Nincs beadott kérelem TO iratazonosits: |
v em

Mena

Amennyiben 0j kérelmet kivan benyujtani, az ,,Uj kérelem” gomb megnyomasa utan meg kell
adnia a valtozassal érintett Tamogatasi Okirat (TO) iratazonositdjat.

A tdmogat6i okirat iratazonositdja megtalalhaté a Tamogatdi okirat elsé oldalanak bal felsd
részé

Iratazonosito: “I

Iktatoszam:

1805498782

Oldal: 1

Ugyfél neve:
Ugyfél cime:
Ugvfél-azonosito:



Abban az esetben, ha nem megfeleld az iratazonositd ( pl. nem az tigyfélhez, illetve nem TO-
hoz tartozik), hibaiizenet kiild a program és nem engedi tovabb.
Figyelem: Amennyiben nincs meghatalmazasa, abban az esetben sem tudja benyuljtani a

valtozas bejelentésére iranyul6 kérelmet.

Valtozas bejelentés elovalaszto

odositasahoz vagy folytatasa i Folytatas gombra a megfeleld sorban!

Meglévd kérelem
Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

< Uj kérelem

Rogzitett kérelmek
Intézkedés Utolsé modositasa datuma Eolvtatas Kerelem torlése INEO
Valtozas Bejelentés kérelem inditasa
Nincs kitéltés alatti kérelem

On  valtozds  bejelentés kérelem kitoltését
Beadott kérelmek kezdeményezte.

Vonalked Intézkedés B{ ) ) P o
A kérelem betoltése, elsd ellendrzése — amennyiben az sok tablat tartalmaz —

hosszabb idét igénybe vehet. KErjuk tireimét, a betdltés és az ellendrzés ideje

Nincs beadott kérelem
alatt

Amennyiben On a kérelem kitoltése kazben nem a felulet sajat mentjét haszndlja,
hanem, a bongészi funkeidit (pl. visszafele nyil, egér jobb gomb stb.), adatai az
utols6 szabalyos mentss utan automatikusan toriésre kertinek!

© Rendben

¥ Rendben o I .
gomb megnyomasaval lehet tovabblépni a feliileten.



5. Ezutan betoltédik az a feliilet, amelyen a konkrét valtozasokat, azok okait , magyarazatat
beirhatja, illetve az aldtdmaszté dokumentumokat felcsatolhatja. A feliileten
automatikusan kitoltédnek az ,, Altaldnos adatok” panel blokkjai, ezeket Onnek nem kell
megadnia (,,Azonositasi informacié”, ,,Ugyfél adatai”, ,,Meghatalmazott”, ,,Véltozassal
érintett tamogatas adatai”).

Va 4 jel Se - At

= Azonositasi informacio

Ugyfél-azonosito

= Ugyfél adatai
Elotag:
Neév:

Cégforma

= Meghatalmazott
Ugyfél-azonosito:
Eldtag:
Név:
Cégforma
= Valtozassal érintett tamogatas adatai

TO iratazonosito. 1818094

Felhivas megnevezése Allattenyésztés-tragyatarolok (ATK-VP)|Az allattenyésziési agazat fejlesziése - tragyatarolok épitése

[ aValtozas bejelentés informaciok ” . Csatolt dokumentumok feltoltése

Valtozas bejelentés informaciok

Torol Valtozas jellege Valtozas szoveges leirasa

Nem talalhato adat

5 |v

+ Beszir - TOrol Osszes kijelolése toriésre

A L Valtozas bejelntés informdciok” panelen kotelezéen ki kell vélasztania a ,,Valtozads
jellege” alagordiilé meniibdl legalabb egyet, azaz minimum egy beszurt sornak lennie kell.
Amennyiben tobbféle valtozast ( azaz eltérd jellegli valtozasokat) kivan bejelenteni, akkor a
»Beszur® gomb ismételt megnyomdasaval megteheti ezt annyiszor, ahany tipust valtozast
kivéan bejelenteni.

A beszurt sorok mindegyikében ki kell tdlteni a ,,Valtozas széveges leirasa” mezdt is. Itt
adhatja meg a valtozas indoklasat, és a vonatkozo l1ényeges informaciokat (pl. miért és hogyan
valtoztatta meg a mérfoldkdvek adatait, a mérfoldovek szamat, datumat, elszdmolni kivant
kiadast érint6 valtozasok,ill. mely adatok nem modosulnak, ....stb.).



A Valtozas bejelentés informacick ” + Csatolt dokumentumok feltoltése

Valtozas bejelentés informaciok

Torol Valtozas jellege Valtozas szoveges leirasa
o -
~
[ J
+ Bes. A fenntartasi kotelezettséget érintd valtozas SRl 1 RSO 5 v
A fenntartasi kotelezettséget érintd valtozas, Megvalosias helyének modositasz|
At astol valg eldllas é aitali é
Az elszamols ésének, tartalmanak (mé médositésa K adatai
Egyébvaltozas
ElGirt hataridaket érints modositas, Nydjtott biztositékkal kapcsolatos véltozaso
e M s lairass Merfoldkd eléréséig felhasznalni tervezett
Torol | < > jezett eredmeény leirasa c -
— tamogatas osszege
datuma

Nem talalhatd adat

+ Beszir || - Torol Osszes kijelolése toriésre <@ e w5 v

4Viltozas bejelentés informaciok_|[ - Csatolt dokumentumok felioitése

Valtozas bejelentés informaciok

Torsl Valtozas jellege Vltozas szoveges leirdsa

o 'J‘ ‘
o l‘ ‘
o l‘ ‘
+ Beszir || — Torel || Osszes kijlolése torlésre S0n LD @o

Ha mégis tor6lni szeretné valamelyik sort, akkor a sor elején 1évd lires négyzetbe irt pipaval
¢és a ,,Torol” gomb megnyomasaval megteheti.

Valtozas bejelentés informaciok

Torol Valtozas jellege Valtozas szoveges leirasa

O

Torlés Bsité % !

O

~ Biztosan toroini kivanja a kijeloit sortisorokat?

11

iV gen % Nem l

+ Beszir || = Torol Osszes kijelolése torlésre 1 5 v

Amennyiben a ,,Valtozdsok jellege” mezében ,,Az elszdmolds iitemezésének, tartalmdnak
(mérfoldkovek) modositasa”mentipontot kivalasztotta, akkor kotelezd beszurnia minimum
egy sort a ,,Modositott mérfoldkovek adatai” blokkban is. Itt kell megadnia a modositott
mérfoldkdvekre vonatkozo adatokat. A modositas tobb mérfoldkore is vonatkozhat, akkor itt
annyi sort szurjon be, ahany mérfoldkd adata valtozik.

Fontos: ebben a blokkban az uj/megvaltoztatott mérfoldkovek adatai szerepeljenek.
El6fordulhat, hogy a véltozds a mérfoldkdvek szamat (is) érinti, akkor itt annyi sor legyen
beszarva, ahany mérfoldkovet szeretne az uj iitemezés szerint, és a ,,Viltozds szoveges
leirasa’mezOben pontos ¢€s részletes kifejtés sziikséges, amelybdl egyértelmiien lathatd, hogy
mit, mire szeretne valtoztatni.




Egy masik példa: ha az eredetileg 3 db mérfoldkobdl csak 2 db érintett a valtozassal, a
harmadik valtozatlanul marad, akkor csak a valtozassal érintett mérfoldkovek (2 db)
modositott adatait kell felrégziteni a ,,Mddositott mérfoldkovek adatai” blokkban, azonban
szovegesen Ki kell fejteni a ,,Vdltozas szoveges leirasa’mezében, hogy melyik mérfoldkd
maradt valtozatlan és melyek valtoztak.

[ Valtozas bejelentés informaciok ” . Csatolt dokumentumok feltoltése ]

Valtozas bejelentés informaciok

Torol Valtozas jellege Valtozas szoveges leirasa

Modosul a mérfoldkd itemezés. A harmadik mérfoldkd nem valtozik, csak az

Od Az elszamolasok Utemezésének, tartalmanak (mérfoldkovek) modositasa ~ e

+ Beszur - Torol Osszes kijelolése torlésre « | < 1 oo 5 |v

Méodositott mérfoldkovek adatai

Meérfoldké
Torol Merfoldko sorszama bt Megvaldsitani tervezett eredmeény leirasa R B SRR e T NG
tervezett tamogatas osszege
datuma
Elkészil az alap
[is} 01 2017.04.30 10 000 000.00
Elkészil a tragyatarolo
O 02 2017.10.01 15 000 000,00
+ Beszlr - Torol Osszes kijelolése toriésre « | < 1 > | » 5 |v

Meérfoldkd sorszama: Ebben a cellaban kell megadni annak a tdmogatéasi okiratban szerepld
mérfoldkének a sorszamat, amelyhez a valtozas kapcsolodik. A cella kitoltése kotelezo!

Eredmény leirdsa: Ebben a cellaban kell megadni a korabbi kifizetési kérelemtdl eltelt
1dészakban megvaldsult eredmény leirasat. A cella kitoltése kotelezd!

A mérfoldkdé eléréséig felhasznalni tervezett tdmogatdsi Osszeg: Ebben a cellaban kell
megadni a korabbi kifizetési kérelemtdl eltelt id6szakban felhasznalt tamogatasi Osszeget. A
cella kitoltése kotelezd!

6. Fajlok csatolasa

»Csatolt dokumentumok feltéltése” ‘ezen fiilon tud fajlt csatolni a kérelemhez. A kérelemhez
csatolando mellékleteket be kell szkennelni, majd funkciéval kell a kérelemhez csatolni.

+ Fajl kivalasztasa

Csatolmany feltoltéséhez nyomja meg a gombot.



Féjl feltiltése
Hely: | £ EKK v 0% > m-

Legutabbi
dokumentumok

Dokumenturmok

SapEtgép
. ey

.'1] Failny | debeipientkezés_masolat pot Qo [(eaniss |
.

Halszali helyek  Failtipus: [ Minden ki v/ [ Megse |

A megnyitasra keriilé Fajl feltdltése ablak segitségével keresse meg ki feltolteni kivant fajlt,
majd jeldlje ki. A megnyitas gomb megnyomasaval indithato a f3jl feltdltése.

Csatolaskor a kérelem automatikusan mentésre keriil, amelyre az alabbi iizenet figyelmeztet:

Mentés

© Sikeres mentés!

Ok |

Fontos! A feltoltendd f4jl mérete maximum 25 MB lehet. Ennél nagyobb f3jlt nem tud
feltolteni.

Ezt kovetden adja meg a dokumentum egyértelmi rovid megnevezését.

Dokumentumok - Csatolmanyok feltoltése

+ Fajl kivalasztasa

Torol Letoltés Dokumentum neve Feltoltés id6pontja Allapot
O ATK ETK 20151222 do Teszt dokumentum 2016.01.06. 10:07:35 Sikeres
[} b=l

- TOrol Osszes kijelolése toriésre ) e | <a 1 » . 5 |wv

A feltoltott dokumentumot megnyithatja a Letdltés oszlopban a kivant fajl nevére kattintva

Dokumentumok - Csatolmanyok feltdltése

+ Fajl kivalasztasa

Torol Dokumentum neve Feltoltés id6pontja Allapot
O ATK ETK 20151222 docx Teszt dokumentum 2016.01.06. 10:07:35 Sikeres
S e ———— . Do 0nn oo

Csak a kovetkez6 kiterjesztésti fajlok hasznalhatoak: bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf,
rtf, txt, xIs, xIsx tolthetéek fel. Ha nem megfelelé formatumt dokumentumot kivan feltélteni,
akkor az alabbi hibatiizenet jelentkezik.



Feltoltési hiba x

B3 Feltoltends fajl kiterjesztése, nem egyezik meg az elfogadottak [bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf, rif, txt, xIs, xIsx] egyikével
sem!

FONTOS! A f3jl nevében csak egyetlen egy pont szerepelhet, aminek kozvetlenil a
kiterjesztés elott kell lennie! (példaul terv.pdf)

I1l. Kérelem benyujtasa

1. Ha végzett a kérelem kitoltésével Kattintson a meniisavban talalhatd ,,Ellen6rzés”
gombra, amennyiben hibat nem jelez a rendszer a kérelem beadhat6. Beadas el6tt
minden esetben mentsen!

2. A kérelem beadhatosaga esetén ,,Beadds” gomb aktivva valik, megnyomasat kdvetden a
kérelem beadasra keriil, megjelenik az iratot azonositd szam. Az azonositd szam nem
jeleniti meg a benyujtott kérelem pdatait! (Isd tovabbi pontok)

3. Amennyiben a ,, Bead4as” gomb megnyomadsat kovetéen az alabbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai tarolasra kertiiltek a szerveren és egy rendszeresen lefutd csoportos parancs
fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benytjtas ekkor sikeres volt, figyelje E-
mail postafiokjat, ha megérkezett az értesitd levél, akkor folytassa a tovabbi lépésekkel.
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze a Kincstar

- ugyfélszolgalatanak.

[E]#iba a feldolgozés soran D ™

A kérés soran hiba tortént

Figyelem! A kérelem iigyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltéltése elsé probalkozasra sikertelen volt. A rendszer
automatikusan ajra megprobalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel nem jar. A sikeres feltsltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést.
Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjilk vegye fel a kapcsolatot az tigyfélszolgalattal.

Vissza a meniire

4. Az adatokat a Kincstar a kérelem mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit bel6liik,
mely visszaigazolast felteszi az tigyfél értesitési tarhelyére, és e-mail-ben el is kiildi az
ugyfél altal az Ttgyfélkapus regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem
beérkezésének idpontjat az ideiglenes tarhelyére kapott automatikus értesités igazolja.



« Vissza ide: Beérkezi levelek [ Archivalas ] [ Ez spam ] [ Tarlés ] Tovdbbi miveletek... ¥

Ertesités hivataltol érkezett dokumentumrél eeérkszs lsvelzk |

kriakr.gov.hu cimzett: |:| 16:44 (4 perca) Walasz
Tiszte T
Az On részére alz) mvh elkildte al | I tipusd dokurnenturndt/nyomtatvanyat. A dokumenturnot az

elektronikus kizigazgatasi rendszer befogadia 85 gondoskodolt annak tovabbitasardl a(z) On éntesitési tardba.

A befogadaott dokumentum érkeztetési szama:

325541000-20081007 1644-491138

3 befogadas hivatalos érkeztetési iddpontja

2008.10.07. 16:44

Segitség a nap 24 drajaban

Amikor a kérelem felkeriil az ligyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati Kozpont
rendszere (KR) érkeztetési szamot, és ugynevezett digitalis idébélyeget készit. Az
idébélyeg ugyanazt a szerepet tolti be, mint papiralapt beadasnal a postara adas datumat
igazolo feladoévevény/igazolas.

IV. Kérelem kinyomtatasa

1. Ezt kovetden lépjen be a www.magyarorszag.hu  weboldalon talalhatd értesitési
tarhelyére a kérelem kinyomtatasa érdekében.
2. Eloszor 1épjen be az ligyfélkapus jelszavaval a Belépés linkre kattintva.

szdasani Es VidékFejlesztési Hiv. ., Meni % Magyarorszag.hu ﬁ
mo UGYFELKAPU \28 Gn még nem |épett hel Belépés Regisztracid Aktivilas
N a4y
MAGYARORSZAG.HU “ : 3 -
Kormanyzati Portal Teljes tartalomban | Keresas |

Magyarorszig.hu
porta onlapterkep | lzemelte

[

ifar

oxascpts | orgnts | iksspont sopce | aoomses | pocots [ w9 | |

Aktua’ {fs Kata{égus m Célesoport sziirése



http://www.magyarorszag.hu/

Bejelentkezés utan Mozilla Firefoxban eléfordulhat (egyéb bongészok esetében is
megjelenhet hasonlo értelmi lizenet), hogy az alabbi tanusitvany letoltését célzo tlizenetet
kapja. A kormanyzati portal tantsitvanyat engedélyezni kell.

Kattintson az alabbiakban bejelolt linkekre:

‘ A biztonsagos kapcsolat sikertelen

@ A e, magyarorszag.hu érvénytelen biztonsagi tansitvanyt hasznal, A tanUsiceany nem
rmegbizhatd, mert a kibocsatd tanlsiovAnya nem meghizhatd, (Hbakdd,
sec_error_untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nem meafeleld beallitasa, de az is lehet, hogy valaki megprabal a kiszolgald
nievéhen fellépni,

o Ha .karébhar] mé!r Eikergsen kapceolddott ehbez a kiszolgalohoz, akkor lehet, hogy a hiba csak

deiglenes—as-kasdhh ira probalkozhat,

Yagy hozzdadhat egy kivetelt,,.

A biztonsagos kapcsolat sikertelen

[T

A i, M agiyarorszag. b érvénytalen biztonsagi tandsitvaryt hasznal, A tandsivany nem
meghizhatd, mert a kibocsand tandisicvarnya nem megbizhatd, (Hbakdd.
sec_error_Untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nemn megfeleld bedlitasa, de az is lebet, hogy valaki megprabal a kiszolgals
neveben felléoni,

o Ha kordbban mar sikeresen kapcsolddott ehbez a kiszolgaldhoz, akkaor lehet, hogy a hiba czak
ideiglenes, &s késdbb dira prabalkozhat,

Me adjon hozza kivétel, ha nem teliesen megbizhata internetkapcsolatot hasznal, vagy ha nem szokka |atni ezt a
figwelmeztetést ennél a kiszolgalanal,

F = o —
L Mdal elhagyasa fl(rve‘lel hnzzaadasa...‘)

Biztonsdgi kivélel hozzdadasa ()| biztonsigi kivétel hozzaadisa X
‘ Arra készul, hogy felilbiralia & webhely Firefox alkali besorolasat. Arra készill, hogy Feliilbiralia a webhely Firefox Altali besorolasat.
| Tirvényesen miikid bankok, iizletek és nyilvanos webhelyek nem | Ttrvényesen miikods bankok, iizletek és nyilvAnos webhelyek nem

@ | kérnek ilyesmit. _@ | kérnek ilyesmit.
- Kiszolgalo | - Kiszolgdlo ~
‘ Hely magyarorszag. hufallampolgar/szolg.l Tandsitviny M@ Hely:  https: /v magyarorszag.hufallampolgar/szolgal ‘
- Tamisitvany all. - Tamisitvany allapota

Ez a webhely érvénytelen adatokkal prébalja azonositani magat, I'd Megtekintés... N

N
Ismeretlen identitas

A tandsitvany nem megbizhata, mert nem ellendrizke egy elismert hatasag.

E Kivétel megdrzése

( megse ) @amkivételmeg@ Mégse )




Megerosités

Az oldal meqgjelenitéséhez a Firefoxnak alvan informaciakat kel kildznie, amelvek megismételnak egy
korabbi miveletet (példaul egy keresést vagy egy rendelés megerdsitésat),

@( Mégse )

4. Ezutan valassza ki a ,,Ertesitési tarhely” mentiipontot:

.I’JGYPELKAPU@/ “U Teljss tanalomban ¥ | Keresés

ke s | Upto | oo rete | gt | origins | ikpon s | pemotict g 88|
Szem é lyes ugyfé lk apu » Hivatali kapu
.

dokumentumok Elkillditt dokurmentumaok Tartdstar dokumenturnai
Lo ——rs
Sajst mappa [ Tarles J [ Mozgatés tantdstéba Kijeldlés: Osszes | Semelyik | Invertdlds | Olvasott | Olvasatian
Elektranikusan mtEZhﬁtU tgyek Erkestetésiszam  Hivatkozott Beérkezés  Lejarat Feladd Uzenet Dokumentum  Kézbesitési
5ajat adatok . lok lati lati neve  fajta tipus velelem ideje
Hulestar 508000780-
=a p o 2010.09.30.  2010.10.30. D2815.01
O 2010.09.30. 18:13- 181353 trass N RENUSZEr s aa64)
[ cimeex U

5. Kattintson a beérkezett levélre. Varjon, amig megjelenik az aldbbi panel, majd jeldlje be a
,Fajl mentése” opciot és kattintson az OK gombra.

W7002_B106372364_1004376859.xml megnyitdsa X

Megnyitatta a kivetkezat:
=) WT002_8106372364_1 004376859.xml

ami egy XML Document
farras: https: [fwwm, magyararszag. hu

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

O Megnyitas ¥ML Editor (alapértelmezett) ‘{/
() Fashaot

& Fajl mentése

s

6. Javasoljuk, hogy nyisson egy kiilon mappat az elektronikus kérelmei szdmara. Adja meg a
mentés helyét és kattintson a ,,Mentés” gombra.

Adja meg a fdjlnevet, amelybe ment...

Hely |Bwebteszt V| Q X £F -

Legutdbbi
dokumentumok

Dokumentumok

&

Sajatgep

Falnév: ['wr7002_s108372364_1 004375853 sl VG Mentés |

Haldzati helyek | Fajl ipusa: |><MLDocumant v| I Mégse ]




7. Jelolje ki a beérkezett dokumentumot az értesitési tarhelyén €s mozgassa tartos tarhelyre.
Ezt a benyujtast kovetd 30 napon beliil meg kell tennie, mert a KR az értesitési
tarhelyekre keriilt dokumentumokat 30 nap mulva torli.

8. Térjen vissza a kérelem benyujtasat elésegitd feliiletre, ahonnan az elmentett kérelmét
meg tudja nyitni. Kattintson a ,,KR dokumentum nyomtatasa” linkre.

Nem bejelentkezve:

[T S e—T——T— -
e e = he 9% =
Magyar v
—— Allamkincstar

s jels26 megrnoztadsa 2 Bojolentkezés ~

Bejelentkezve:

9. Tallozassal valassza ki az elmentett xml formatumu fajlt és nyomja meg a ,,Megnyitas”




Fdjl feltoltése E]

Hely: |@ webteszt v| Q e E-
iy ESHENGY _tetelfelt_sablon_probas,csv
Legutdbbi
dokumentumak,

?[-':%
Agztal
D okumentumok,

A

Sajataép

—
Féilnéy: ‘W’TUDZ_81 0B372364_1004376859. 5l = ‘ [_Megnyités ] >
Héldzati helyek, | Failtipus: ‘ Minden f&l w ‘ Mégse

10. A ,,Nyomtatas” gombra kattintast kovetéen a kérelem megnyilik az Adobe Reader (vagy
mas alapértelmezettként beallitott pdf olvaso programban).

U httpsseskerelo e indexshtml < | o

€ ) @ | e e kerelem, mvh.allamkinestar,gov.hus enterdindesshtrmi

A nak o 2 v

nnnnnnnnnn Nines kijaishe Tasl. Myomtatas
Mégmem



Alapveto miuveletek a feliileten

A meniisavban talalhat6 egyes gombok és jelolések funkcidja:

x Kilépés A Hibak #* Kitdltés menete v Ellendrzés 8 Mentés & Beadas @ Nyomtatas ~ 2

Kilépés — visszalépés a fomeniibe

Hibak — a feliileten taladlhat6 Osszes hibaiizenet megjelenitését szolgalja, a hiba sulyanak
megfeleld jelzéssel.

Kitoltés menete- Tajékoztatd adatok az trlap kitoltésérdl, mikor, ki és milyen folyamatot
kezdeményezett az tirlapon.

Ellenérzés — Hatasara lefutnak a beépitett ellendrzések (Javasoljuk gyakori hasznalatat!)
A folyamatban 16v8 ellendrzéseknél: % animalt ikon jelenik meg.

Mentés — a kérelem adatai benyujtas nélkiil tarolasra keriilnek (kilépés utan is), késobb a
kitoltés barmikor folytathatd. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

Beadas — hibatlan kérelem esetén aktiv, funkcioja a kérelem benyujtisa a KINCSTAR-
hoz.

Nyomtatas — A kitoltés kozben kinyomtathatja a kérelem aktudlis allapotat. A
kinyomtatott ,.kérelem” nem benyujthato, csupan tajékoztato jellegii!

A Kilépés megnyomasara megtorténik a kiléptetés a bizonylatbol. Kilépéskor felugro ablak
jelenik meg a kovetkezd figyelmeztetéssel:

Kilépés

‘ 0 Az utolsd mentés ota rogzitett adatai elvesznek, biztosan kilép?

% Mégse

,,Igen” megnyomasara a kilépés megtorténik, a ,, Nem” megnyomasara a kilépés lehetdségét
elveti.

Idétallépés miatti kiléptetés:
Ha a felhasznal6 30 percen tul inaktiv, a rendszer kilépteti. Felhivjuk szives figyelmét, hogy
az el nem mentett adatok elveszhetnek. Kérjiik, hasznalja gyakran a Mentés gombot!

Ont a rendszer idétallépés miatt kiléptette. Kérem, jelentkezzen be ujra!

+ Beszur :
A gomb megnyomasaval tud sort beszurni.

Egy sor torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant sort (az érintett sor Torol jelold négyzetének

- Torol

bejeliilésével) majd nyomja meg a gombot. Amennyiben az Gsszes sort tordlni

L Osszes kijeldlése torlésre . , .

kivanja, ugy a gomb megnyomasaval tudja az Osszes sort
- Torol

kijel6lni, majd a gombbal a sorokat kitordlni.



Oldalak kozétti navigacios gombok 1 1 5 [v|

segitségével lehet az adott adatblokkon beliil oldalak kozott Iépegetni. A feliileten
modosithatd az egy oldalon megjelenitendd adatsorok szama.

O 1 01 Igen = Igen X
+ Beszir - Tordl Osszes kijelolése torlésre (10of 1) 1 5 |v @

[_]
Export gombok @ - segitésével lehet az adott adatblokk tartalmat CSV vagy Excel f4jl
formatumban kiexportalni.

Az egyes adatmezokhoz tartozo cellak szine jeloli az adott cella allapotat.

Elétag:
- Fehér hattérszin — a cella megfeleléen
kitoltott, vagy nem kell kitdlteni
_ Név:
- Piros hattérszin — a cella kit6ltendd, vagy
hibas. A cellara allva megjelenitésre keriil a hiba oka.
, Lo, Beosztas: ] o
- Sarga hattérszin — a cella kitoltése nem

kotelezd, vagy figyelmeztetd hibat tartalmaz.

A hiba lehet adatmegadas hidnya, hibas adat, vagy masik megadott adattal ellentétes adat. A
hiba oka megjelenik a hibaiizenetek kozott.
A hiba sulyossaga szerint lehet:

- Sulyos, a kérelem beadasat gatl6 hiba - #

- Figyelmezteté hiba, ami nem gatolja a kérelem benyujtasat - =

A hibas (piros vagy sarga hattérszinnel jelolt) cellara allva az egérmutatoval megjelenik a hiba
oka.

Név: | [ ]
Beosztas: [ ] A 17540, A(z) Név mezd kitdltése kdtelezé!} >
Fax-szam: ’ ] E-mail cim: [

Alap adatok hibalista

Suly  Ked Hibaszdveg
Az On regisztracioja nem tartalmaz érvényes bankszamlaszamot, ezért nem jogosult tamogatasra. Tamogatasban csak akkor részesiilhet. ha e kérelem

A 12597 beadasa el6tt adatait G0002 formanyomtatvanyon madositja és tigyfélkapun benytjtja, vagy postai iton az MVH lakhely/székhely szerinti illetékes
megyei kirendeltségéhez elkildi

A 17588 A(z) Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet - a tamogatasi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban - a 2011. évi CVIII. tv. (Kbt.) rendelkezései
alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett: nincs megadva

A 17588 A(z) Nyilatkozom, hogy a tamogatasi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban a Kbt. rendelkezései alapjan nem vagyok kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kotelezett, de onkéntesen kdzbeszerzési eljarast folytatok le. nincs megadva

A 17588 A(z) A kozpenzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagardl szolo 2007. évi CLXXXI. térvény alapjan velem/altalam képviselt szervezettel szemben
érintettség, dsszeférhetetlenség fennall: nincs megadva

A 17588 Alz) Kozzétételi kotelezettség? (amennyiben kozzétételi kérelem benyujtasara kotelezett, toltse ki a Kozleményben talalhatd formanyomtatvanyt és

mhez.) nincs megadva
A

17540 A(z) Név mez kitoltése kotelezd! >




Amennyiben kitoltés kdzben az alabbi iizenetet kapja, a kérelem addig beirt adatai taroldsra
keriiltek, belépést kovetden adatvesztes nélkiil folytathato a kitoltés.

A rendelkezésre allé idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[ Ugyfélkapus bejelentkezési]

FONTOS! Az internetkapcsolatbol fakadd esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a
kitoltés kozben hasznalja gyakran a mentés gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi ilizenet
jelentkezik.

A mentés sikeres volt

A feliileten a halvanykék mezdk kitdltenddek, a tobbi mezdbe a rendszer tolti fel az adatokat.

f1002_1004376859. pdf megnyitdsa

Meqgnvitotta a kivetkezdt:
f7002_1004376859.pdf

ami egy Adobe Acrobat Document
forras: https:f/e-kerelem.mvh.gov.bu

~ Mit tegyen a Firefox ezzel a fajilal?

AcroRd32.exe )

.!, Mastantal minden hasonld Fajllal tegyen ugyanigy.

() Flashzoe
) Fajl mentése

A bedllitasak a Firefox Beslitasok parbeszédpanelignet. alkalmazésaok,
lapjan megwaltoztathatak,

Mégse )




Az Eurdpai Mezogazdasagi Videkfejlesztési Alapbdl a turisztikai tevekenysépek osztonzeéséhez igénybe vehetd tamogatas - Adobe Reader
Fajl Seerkesztés Mézet Dokumentum  Eszkizik  Ablak  Siogd

SEHARAD ¢ ifY ©ex] B e e )

]

o

Kérelem digitalis hitelesitési adatai
Az MVH-hoz tortént elektronikus benyujtasral

Kérelem iratazonositoja
8106372364

IMVH hiteles digitalis alairasanak ideje
2008.10.30. 16:51:55

A beadott kérelem SHA1 lenyomata hexadecimalis formaban:
F341BC8C4A61C21F91EOBET3C1613A1ATAEFTEB2

A hiteles digitalis alairas SHA1 lenyomata hexadecimalis formaban:
DC67CCAE8186FAS72FBC3D24DDOFNICDEFI3F 186

A kérelem dgyfélkapun keresztuli benyujtasénak KR altal hitelesitett idépontja:

A kérelem tgyfélkapun keresztuli benyujtasanak KR érkeztstési szama

11. Mentse el a pdf f3jlt az el6zetesen elkészitett mappajaba.

[£3




Kérdésfeltevés

Amennyiben kérdése van, akkor a Kincstar honlapjan a Kérdés-valasz (Fooldalrdl érhetd el)
meniiben tehet fel egyedi kérdéseket, amelyek 24 o6ran beliil megvalaszolasra keriilnek.

A kérdés-valasz kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a
www.mvh.allamkincstar.gov.huKiemelt dokumentumok, Felhasznadldi tdjékoztato a kérdés-
valasz modulhoz meniipontban talalhaté meg.

#) Bejelentkezés

Kozponti iigyfélszolgalat




2016.03.11. 15:16

| K9000 URLAP ES KITOLTESI UTMUTATO

2016.02.29. 08:12
FELHASZNALOI TAJEKOZTATO A KERDES-VALASZ MODULHOZ

Részletes tijékoztaté arrél, hogyan kildhet be kérdést az MVH honlapon keresztal

2016.01.07. 15:45

| VP - STE KALKULATOR ES ERTEKEK

I Kalkuldtor az 0j, 2014-2020 kozott iddszakra sz6l6 Vidékfejlesztési Program timogatasaira vonatkozo Standard Termelési rfk (STE) szamitasihoz.

3] Felhazznsiei tijékztate

»
[

lsmkinzstar.govhu/-/felheszmaloi- tsjekrotate-s-kerdes-valss-m

#] Bejelentkezés & Regiszirdlds

M. r 7 3
2 Kiaimkinestér . o B

Megjelenés: 2016.02.29. 08:18 Utolsd modositds: 2016.02.29. 08:18

| Felhasznaléi tajékoztaté a kérdés-valasz modulhoz

Részletes tajékoztatd arrol, hogyan kildhet be kérdést az MVH honlapon keresztil

Kapcsolédé tartalmak

ECIEEE

A kérdés-valasz modul a Kincstar Portal féoldalan (https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu) a
Kérdés-valasz funkcidgombra kattintva érhetd el.



https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Fooldal - Magyar Allamki... X

x
€) D8 my i govhu/t Beclla e 9 3 A =

v Mmagyar ki g "Mez09ardasé és vidédefieszrés

JANUAR ELSEIETOL ATALAKULT AZ-MviH
[ oovemsen |

Kézponti iigyfélszolgalat

PALYAZATI JANUARBAN JANUAR 31-1G MEG JANUAR ELSEJETOL
» vy 4 IGENYELHETO A PONTOSTTANT ATALAKULT AZ MVH

s cmE@ D G|

A kérdés-valasz gomb kivalasztasa utan lehetdség van a sajat kérdéseinkkel kapcsolatos
tigyintézésre (Kérdéseim) és a feltett kérdésekbdl késziilt, altalanos érdeklddésre szdmot tartd
ismertetok megtekintésére (Gyakori kérdések).

moduljénak« hasznalat 2561e4-e20e-45¢f-bScb-18d0b5788a87versio 2 <

W oz > B e > B restcend suree >

A kirdés-vélasz gomb kivélas2tdsa utdn lehetdség van a sajat kérdéseinkkel kapcsolatos Ggyintézésre

és a felett ké Készut szamot tartd Ismertetck meglekintésére
(Gyakon kérdések)
Magyar
el k Merogazaassg es vidsatesiesries

W oreommonn >

A Kérdéseim gormD EZheti meg 3 bejelentkezett feihasznaid az eddig feltett kérdéset, az azokra
kapott vélaszokat, valamint ftt van lehetdsége Uj kérdés feltevésére is.

10

Ha a felhasznal6é rendelkezik a GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal, abban az
esetben jogosult a meghatalmazé felhasznalok nevében kérdést feltenni. Ekkor a Kérdéseim
listdban az Osszes olyan kérdést megtalalja, amelyet maga a GAZDA rendszerben rogzitett
meghatalmazassal rendelkezo felhasznald tett fel, fiiggetleniil attol, hogy kinek a nevében
tette fel a kérdést.

Uj kérdés feltevés:



honlap+kérdés-valasz+moduljanak+hasznalatarol/112561ed-e20e-45¢ef-b5cb-18d0b5f788a8version=1.2 C
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A kérdés benyujtasara szolgalod felilleten a felhasznald regisztracigjabol

ismert adatok

(kérdezd neve, email cime) automatikusan kitoltésre keriilnek.

A kérdését az alabbi adatok megadasaval teheti fel:

Kérdezb neve
Kérdezd tgyfél-azonositd szama
Kérdezd e-mail cime

Kérdésben érintett kategoria

Erintett iktatoszam

FAJL CSATOLMANYOK €

1. csatolmany

Nincs kijeloive .
3. csatolmany

Nincs kijelolve fajl

5. csatolmany

Nincs kijelolve fajl.

Kérdés targya *

Kérdés szovege *

2. csatolmany
Nincs kijelolve fajl.
4. csatolmany

Nincs kijelolve ]l

6. csatolmany

Tall6zés... | Nincs kijelblve fajl.

Bekildés

Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal 29



A GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal rendelkezé felhasznalonak jeldlnie kell,
ha mas nevében tesz fel kérdést (Meghatalmazottként mas nevében teszem fel a kérdést
jelolonégyzet), illetve a ,,A reprezentalt ligyfél azonositd szama” mezdoben rogzitenie kell
annak a felhasznalénak az iigyfél azonositojat, akinek a nevében felteszi a kérdést (a
megfeleld jogosultsdgot, azaz hogy kinek a nevében tehet fel kérdést, a rendszer
automatikusan ellendrzi.

jyuk:  Kidosadase  Kanbosuin

B
Keroezh Ogyrel-azonositd szama Kerdas savege

A bekiildé felhasznalonak a kérdés targyat és szovegét sziikséges megadnia. Amennyiben
ugyfél-azonositoval rendelkezik, akkor valaszthat kérdés kategdridt is, ha nem, abban az
esetben csak un. Altalanos témaja kérdést tehet fel. A feltett kérdéshez a bekiildé valasztasa
szerint fajlokat is csatolhat (maximum 6 db), melyek mérete egyenként nem haladhatja meg a
25 MB-ot.

Amennyiben rendelkezik ligyfél-azonositoval akkor a Kérdésben érintett kategoria pontban
kérem valassza az alabbi pontot:

Az Uj kérdés feltevése ,,Kategoria” pontban (,kérem valasszon”) valasszon. pl:
- —Szoftverhasznalat — Vidékfejlesztési Program 2014-2020



Szoftverhasznalat- Videékfejlesztési Program 2014-2020 —at akkor valassza, ha a webes feliilet
hasznalataval kapcsolatban van kérdése vagy hibat észlelt. Ebben az esetben mindig csatoljon
képernydképet (Print Screen) is, amin latszik a kérdéssel érintett tertilet.

A kérdés a Bekiildés gombra torténd kattintassal keriil elkiildésre.

Vialasz érkezésérol a kérdezd értesitést kap e-mailben. A vélasz megtekinthetd a Kérdéseim
listabol a kérdés részleteinek megtekintésével. Az 1j, olvasatlan valaszok kiemelten jelennek
meg a listdban, Megvalaszolt statusszal.

A beérkezett valasz elolvasdsdhoz a kérdezOnek a Kérdéseim listabol kivalasztott sorra kell

kattintania vagy a jobb oldali oszlopban 1évé Miuveletek koziil kivalasztania a Részletek
mentipontot.

It vagyok: Kirdézydlasr Korddsomn

AZONOSITO (=} BEKULDE S DATUNA KATEGORA VALASZ STATUSZIA OLVASOTT? »




SOKADIK TESZT

Kéross cooe (targm) Karosscsoport azonosito

sokadik tes2t 20180204-000099
£-mas (Micoazd mascane) Koross rategoris
mvh_2@freemail hu Altsldnos

Kergezo OgyTe-s1onosto szama

Egyszerl Felhasznilé: 2016.02 .04 10:38
12521 késdés

MVH: 2016.02.04 10:43
teszt valass

Uj kérdés

Keeote szege

S ARy
e pr—
& caatomany

[T s e .
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Meghatalmazas hasznalata

A kérelem beadasahoz sziikséges eldzetesen meghatalmazast késziteni.

A meghatalmazés kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a
https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu Kiemelt dokumentumok, Felhasznaldi segédlet az
alland6 meghatalmazas és az elsddleges képviseleti jogosultsag rogzitéséhez meniipontban
talalhat6 meg.

Fookdal- Magyar Alaria. X x
€ 0a Jincstar govinal @ca *E 93 a =

Bejelentkezés &

Kozponti ligyfélszolgalat

Cin

Ugyfélfogadas:

Telefon

Levél cdim:

Mez6gazdasag és vidékfejlesztés

NYOMTATVANYOK HIANYPOTLASHOZ

MVH GIRO KODOK

FELHASZNALOT SEGEDLET AZ ALLANDO MEGHATALMAZAS ES AZ ELSODLEGES KEPVISELET
ELEKTRONIKUS UTON TORTENG LETESITESEHEZ ES VISSZAVONASAHOZ

K9000 URLAP ES KITOLTEST UTMUTATO

FELHASZNALOT TAJEKOZTATO A KERDES-VALASZ MODULHOZ

A meghatalmatzast kizarolag elektronikus tuton lehet rdgziteni, a sajat néven torténd
igyfélkapus  bejelentkezést  kovetden az  Ugyfél-nyilvantartasi  iigyek  menii
»Meghatalmazés/els6dleges képviseletre vald jogosultsag rogzitése” meniipontjat kell
kivélasztani.


https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Altalanos Ogyintézés - Elektronikus kérelemkezelés -

brerthee-haasarmiliidiezel allapota

Meghatalmazasfelsodleqes kepwseletre valo jogosultsay visszavonasa

2 Felhiviuk figy

valasztasara: Egy

Myilatkozat adatok megfeleldzégérdl ronikus kapesalat

Keriuk taltsan ki, Myilatkozat az E-kapcsolattartas visszavanasral ~solattartasrol lm
: . Myilatkozat az E-kapcsolattartasral i .
Amennyiben a My it valasztja, dgy a
minden a Hivatall  (gyfélnyilvantartasha bejelentett adatok madositasa g megkapni elekt
Tajekoztatiuk, N0 s Maior bejelentés elhaldlozas miatt incsak a sajat ne

esetén érvényes,

Majd ki kell jelolni a megfeleld pontot az alabbi valasztolistabol:

Kérjiik valasszon, hogy milyen minéséghen kivan eljarni!

O meghatalmazdleént
® meghatalmazottlként
O elsddleges képriseldként

[ Yissza a mentre H Towvahb

A kitoltd mindsége az alabbi lehet:
- meghatalmaz6
- meghatalmazott
- elsddleges képviseld

Fontos, hogy meghatalmazast csak sajat néven tudja rogziteni, tehat figyelni kell, hogy
amennyiben egy ligyfél nevében mar kérelmet adott be, utana ki kell 1épni és a sajat nevében
kell ujra belépni a meniire, ellenkezd esetben a kdvetkezd hibaiizenet érkezik:

A kérés soran hiba tirtént

©&n valaki mas meghatalmazottjaként nem adhat meg meghatalmazast! Kérjiik lépjen vissza a meniire, és ott a Képviselt beallitasanal
valassza ki sajat magat a legfelill lévé (sajat nevében) sorral, és agy vigye fel a meghatalmazast!

“issza a meniirs

Belépéskor az aldbbi feliiletre jutunk, ahol elsdként meg kell adni, hogy tdmogatasi felhivasra
vonatkozoan (pl. benyujtas) vagy tigyfél-nyilvantartdsi iligyekre (pl. regisztracidos adatok
megvaltoztatasa) sz0l a meghatalmazas. Lehet mindkettdt is valasztani az elsd kapcsolot
bejeldlve.

A kérelem benyujtasdhoz elegendd a ,,Csak intézkedési/tdmogatasi jogcimek” meniipont
megjeldlése.



A masodik pontban szerepld kérdés, amennyiben a meghatalmazast a meghatalmaz6 tolti ki,
nem szerkeszthetd, a meghatalmazott adatainak megfelelden toltédik (tehat amennyiben a
meghatalmazott a NAK falugazdaszaként van nyilvantartva, akkor a mezd értéke Igen-re valt,
minden egyéb esetben Nem marad).

| Allandé hatalimazas és annak nyitva tasha vétele iranti kérelem

—1—Jelilje meg a as tipusat

it flk él-nyilvantartasi iigvek
< ® csak intézkedésektamogatasi jogcimek

— 2_A hatal ott miné Enek jelolése
A meghatalmazott a Magyar Agrar-, Elelimiszer gazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara falugazdasz munkavallaldjaként |4ta el Mermn
faladatait?

Az Jgen valaszt jelbini kizérdlag Magyar Agrér, Eleimiszerazdasial s Viddifejlesziési Kamara tovabbiakban (a tovibbiakban: NAK) falugazdisza jogosult jeidin egyéh
esethen a kéralerm nem nyiithatd be.

3__Meghatalmazo és hatalmazott kozotti kiilon illapodasok, kikoté

Tajekoziatiuk, hogy jelen pontban & meghataimazd és a meghatalmazolt kEzol ragzitelt megaliapodasok &s kikdtesek az MIYH eidli eifarasokiban nem alkalmasak joghatds
kivaltasara, azok Kizardlag & meghataimazo és a meghataimazolt kOzoll jogviszonyra vonatkozZhatnak. Felhiviuk a figyelmet, hogy amennviben a felen pontban foglalt kuidn
megaliapoddsok, kikdtesel, valamint a kerelom egyeb részel kHzdl effentmondas van, alkor a2z MUK kizardlag a kerelem egyéb részeiben foglaltakat veszi figyelambe.

Amennyiben a Meghatalmazott t6lti ki a meghatalmazast

A negyedik pontban a Meghatalmaz6 iigyfél-azonositd szdmat és a Kincstartol kapott
jelszavat kell megadni. Ez utobbi nem azonos az ligyfélkapus jelszavaval!

4 Meghatalmazo adatai
Uayfél-azonaositd: [
REVS

Lakidhelyszékhely: |

Jelszo: @I

Azon tigyfelek, akik 0j igénylok vagy elfelejtették el6z6en megadott jelszavukat, 0j jelszot a
megyei korméanyhivatalokban kérhetnek postai uton vagy személyesen.

Nem természetes személy meghatalmazo esetén az 06todik pontban meg kell adni a
meghatalmazo torvényes képviseldjének adatait.

A Meghatalmazott adatai mezdk automatikusan toltédnek a korabban megadott adatok
alapjan.



Amennyiben a Meghatalmaz6 tolti ki a meghatalmazast
A Meghatalmaz6 adatai mezOk automatikusan t6ltddnek a korabban megadott adatok alapjan.

Nem természetes személy meghatalmazd esetén az 6todik pontban meg kell adni a
meghatalmazo torvényes képviseldjének adatait.

Természetes személy meghatalmazott esetén a hatodik, nem természetes személy
meghatalmazott esetén a hetedik pontban a Meghatalmazott ligyfél-azonositd szamat is meg

kell adni.

5 — A nemtermészetes személy meghatalmazo torvényes képviseldjének adatai
Tirényes kepviseld neve:
Lakahelyszékhely: A

Sziletési helye: & varos, kizség  Sziletési ideje:l

& s
— 6 __Természtes személy meghatalmazott adatai

Ulgyfél-azanositd:
e )
Lakdhelyszékhealy:

— 7 _—_Nemtermésztes személy meghatalmazott adatai
Ulgyfél-azanositd:

ey

Székhely:

Ezt kdvetden meg kell adni a meghatalmazas érvényességének
—  kezdd idOpontjat: ez legkésdbb a kérelem benyujtasanak napja legyen,
—  végso idopontjat: adott daitumig vagy visszavonasig/felmondasig.

Meghatalmazas kezd6 idépontjanal javasolt az aznapi datum megadasa, ha a meghatalmazas
azt lehetové teszi.

— 8 — A meghatalmazas idabeli hatalya
A meghatalmazas iddbeli hatalyanak kezdi iddpontja

[ a meghatalmazas MVH-hoz valé beérkezésétil vay 2015.04.15 Evihdinap
A meghatalmazas idobeli hatalyanak vége

a meghatalmazds visszavonasanak MYH hoz vald beérkezés &tll vagy Evihdinap

— 9 A meghatalmazas targyi hatalyanak bejelentése
A meghatalimazas targyi hatalya Kiterjed:
a)valamennyi jogcimmel kapcsolatos teljes hatdsagi eljdrasra O

h) az alahbi jogeimekkel kapesolatos teljes hatdsagi eljarasra ®




A 10. blokkban lenyilé meniib6l kell kivalasztani a megfelel6 pontot, pl.

_10—|Amegje\blt]ogc’lm:ek}reés az azzal kapcsolatos teljes hatosagi eljarasra kiterjedé allandé meghatalmazas

Amennyiben az dllandd meghatalmazas targyi hatdlya a megjeldlt jogcim(ek) valamennyi eljardsi cselekményére kiterjed, (gy az, a hatdlyba Iépése utdn a visszavonasig, vagy az
adllandd meghatalmazas hatalyanak végéig a meajeldlt jogcim{ek)ben megjelend valamennyi Uj eljarasi cselekményre kiterjed.

Allal‘tenyésztés—trégyaté_tolék (ATK-VP v Uj jogcim felvétele Kijeldlt jogcimek térlése

Egységes kérelem
Agrar-kornyezetkazdalkodas (AKG-VP)
1 Okoldgiai gazdalkodas (OKO-VP)

Hel 1 Fejlesztes: Sh’ate 1ak elkesntese (HF5-VP)

‘\Z}Ijél’ési képességgel rendelkezd Ugyfél (természetes és

Allatbete\zsegek megeldzésének tdmogatdsa sejazl |

Allati génmegérzés
Allattart6 telepek korszeriisitése O

_ Baromfi és baromfihis export-timogatisa
Baromfi telepek korszeriisitése

Bemutato izemi1 programok tamogatasa U
ke el dsi Rendszerbe, Ggy kérjik, tegye meg azt elektronikus dton
EMVA - HOP Monitoring adatszolgaltatas O erh BOve med '

" : : . i etén a G1020 jelli nyomtatvany benydjtdsdval.)
EgyiittmitkGdési projektek végrehajtasa - Térségek kozoth (nemzetkozi) egyiittmikaodés —

- Egyiittmiikodési projektek végrehajtasa - Térségen beliili egyiittmikadés
Erdészeti gépbeszerzés

- Erdé-kornyezetvédelem
Erdoszerkezet atalakitasa

Jogcim kivélasztasa utan kattintson az ,,Uj jogcim felvétele” gombra.

Ha lenti sziirke hatteri sor nem jelenik meg, akkor az adott jogcimre nem torténik meg a
meghatalmazas!

—— 10_JA megjelsit jogcim(ek)re és az azzal kapcsolatos teljes hatésagi eljarasra kiterjedd allando zas

Amennyiben az dllandd meghatalmazas targyi hatdlya a megjeldlt jogcim(ek) valamennyi eljardsi cselekményére kiterjed, tigy az, a hatalyba Iépése utan a visszavonasig, vagy az
allandé meghatalmazas hatdlydnak végéig a megjeldlt jogcim(ek)oen megjelend valamennyi j eljarasi cselekményre kiterjed.

Allattenyésztés-trégyaté:o]ék (ATK_VP: v Uj jogcim felvétele Kijellt jogcimek torlése

Allattenyésztés-tragyatarolok (ATK-VP) Torlésre kijeloli: | |

Ha tobb jogcimet akar kivélasztani, akkor a lenyilo listabol valassza ki a kdvetkezd jogcimet,
majd kattintson ismét az ,,Uj jogcim felvétele” gombra.

A 11-12 és 14. pontok értelemszertien toltenddk.

A 11. blokk a meghatalmaz¢ iratkézbesitési nyilatkozata.

A meghatalmazo a Kincstar eldtti hatosagi eljarasokban képviseletet vehet igénybe, €s a
hatosagi eljarasokban keletkezett iratokat a képviseld, ebben az esetben a meghatalmazottja
részére kiildi meg a Kincstar. Azonban az {igyfél ebben a blokkban nyilatkozhat arrol, hogy
eljarasi képességgel rendelkezik, és sajat részére kéri megkiildeni az iratokat.




A meghatalmaz6 — a jel6l6 négyzetbe torténd pipa jeldlésével — donthet ugy, hogy az iratokat
részére kiildje meg a Kincstar.

A 11. és 12. blokk egyiitt értelmezhetd, és a blokkokban tett jeldlések Osszefiiggnek
egymassal. Attol fliggden, hogy a 11. blokkban mit jelolnek, a masik fél, aki nem kéri az
iratokat, a 12. blokkban — a pipa jelolésével — kérhet értesitést arr6l, hogy a masik félnek irata
érkezett. Pl.: amennyiben a meghatalmazdé nem tesz a 11. blokkban iratkézbesitési
nyilatkozatot, a 12. blokkban tett jeloléssel kérhet e-mail értesitést arrdl, hogy
meghatalmazottjanak irata érkezett. Ebben az esetben be kell irni, hogy milyen e-mail cimre
kéri az értesitést. Az értesités az irat tartalmat nem, de a targyat megjeldli.

— 11 —Nyilatkozat iratkézbesitésrol természetes szemely 0 esetén

Ha az dgyféInek valamely jogcimben meghatalmazottja van, az iratokat az MVH a meghatalmazott részére kildi meg. AZonban az eljarasi képességogel rendelkezd Goyfél ebben az

esethenis érheti, hogy az ALESZAL

Jarasi képességyel rendelkezem és kérem, hogy az MVH csak részemre (a meghatalimazé részére) kézhesitse az [ |
W;________
Iratkézhesités targyaban tett nyilatkozatomat visszavonom. O

— 12 —Nyilatkozat E-mail értesités i i ol

& A meghatalmazd e-mailben értesitést kér arrdl, hogy irata érkezett a meghatalmazotlja részére.
.-""-—-.__

(Amenmyiben a meghatalmazo Goyfel még nem jelentette be e-mail cimét az Egvséges Mezigazdasani Ugvél-nyilvantartasi Rendszerbe, oy kérilk, tegye meg azt elektronikus dtan,
vagy szemeélyesen vagy postai dton természetes szemely Ogyfél esetén a 31010 jeld, nem természetes szemaly Ogyfél esetén a G1020 jell nyorntatvany bemdjtasaval )
T

Meahatalmazd Ertesftési e-mall cirme: "

— 11 —Nyilatkozat iratkézhesitésril természetes személy 6 esetén

Ha az Uoyfélnek valamely jogcimben meghatalmazottja van, a2 iratokat az MVH a meghatalmazott részére kildi meg. Azonban 22 eliarasi képesséogel rendelkezd Ogyfél ebben az

ben is érheti, hogy az MU, TriTatat
Eljarasi képességgel rendelkezem és kérem, hogy az MVH csak részemre (a meghatalmazo részére) kézhesitse az [v]
" '
Iratkézbesités targyaban tett nyilatkozatomat visszavonom. (il
— 12 —Nyilatkozat E-mail értesités igénylésérol
Ameghatalmazott e-mailben éresitést kér arrdl, hogy irat érkezett a meghatalmazdja részére

(Armennyiben a meghatalmazd doyfél még nem jelentette he e-mail cimét az Egységes Mezdgazdasdal Ugyfél-nyivantartdsi Rendszerhe, Ugy kérjilk, tegye meqg azt elektranikusg (ton,
vagy sZemeélyesen vagy postai Oton természetes szemeély Ogyfél esetén a G1010 jeld, nem természetes szemeély Doyfél esetén a G1020 jeld nyomtatvany henyljtasaval )

Meghatalmazott értesitési e-mail cime

A 14. blokk a meghatalmazas hitelesitésének mddjanak megjeldlésére szolgal.
A meghatalmazas hitelesitésére két opcio koziil valaszthatnak a meghatalmazast rogzito felek.

Amennyiben a meghatalmazo6 tigyfél rendelkezik tigyfélkapus azonositoval, és vallalja, hogy
a meghatalmazast sajat tigyfélkapujan keresztiil jovahagyja, valasszdk a Meghatalmazds
altal torténd jovahagyas iigyfélkapun keresztiil opcidt. Ehhez kotelez6 a meghatalmazo e-
mail cimét megadni! A meghatalmazé altal jovahagyott elektronikus meghatalmazast papir
alapon nem kell eljuttatni az KINCSTAR részére, az a meghatalmazé altali jovahagyas
elektronikus beérkezésének idSpontjaban hatalyossa valik a KINCSTAR-ral szemben.

—— 14 —Meghat;

Meghatalmazo altal térténd jovahagyas iigyfélkapun keresztiil. )

Postai (iton vagy személyesen tirténd bemyijtas. (@)
Meghatalmazo e-mail cime tigyfélkapus jovahagyashoz: |




Amennyiben a meghatalmazo6 tigyfél nem rendelkezik tigyfélkapus azonositdval, a felek
valaszthatjdk a meghatalmazéas hitelesitésének eddig megszokott modjat, vagyis az
igyfélkapus tarhelyre érkez6 XML fajlt a ,,KR nyomtatas” meniibol ki kell nyomtatni, a
meghatalmazast rogzitd feleknek, valamint a két tantinak ala kell irni, és a dokumentumot
nyolc napon beliil be kell nyujtani a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasi szervhez
vagy a hataskorrel rendelkezé hatosaghoz. Ha a meghatalmazott a sajat tigyfélkapujan
keresztiil, elektronikus tton nytjtja be a meghatalmazast, akkor a meghatalmazasban
szerepld eljarasi cselekmény elvégzését megeldzden legalabb 6t nappal postai uton vagy
személyesen is be kell nyujtani.

14-M Zas hi itésé méidja

Meghatalmazd altal térténd jovahagyas ugyfélkapun keresztiil. O

‘ostai (iton vagy szemeélyesen tirténo benyujtas.

Meghatalmazo e-mail cime ugyfelkapus jovahagyashoz: |

A meghatalmazas postai Gton vagy személyes benyujtas esetén a meghatalmazo, a
meghatalmazott, a tantik aldirasa, valamint a keltezés nélkiil nem érvényes.

Budapest 2015.04.08

helység éwhdiap meghatalmazs aldirdsa

meghatalmazott slairasa

1. tani newve

tand lakcime

tand aldirasa

2. tand neve

tand lakecime

tani aldirasa

Meghatalmazé, meghatalmazott és tanuk alairdsa nélkul nem érvényes postai Uton valé vagy személyes benyuljtas esetén!

Ha a meghatalmazas hibatlanul kitoltott, véglegesiteni kell a ,,Véglegesités” gombbal, amely
ekkorra mar aktivva valik.

l Menii l l Hibak fellilre l [ Ellendrzés (l l Véglegesités l




A véglegesitett meghatalmazdson mar nem valtoztathat, erre figyelmeztet az aldbbi
figyelmeztetd ablak:

Az oldal a(z) https://e-kerelem-teszt.mvh.gov. hu helye. .. E|

0 Befejezte a kérelem kitdlkéset, és nem kivan mar modositani rajta?

Veglegesités uban nem all modjaban waltoztatni az adatokon
Biztosan véglegesiti a kerelmat?

Az ,,OK” gombok megnyomasa utdn megjelenik az ,,UK Beadds” gomb, amelynek
segitségével ligyfélkapun beadhatd a meghatalmazas.

FONTOS! A meghatalmazast — ha azt a masik fél nem elektronikusan hagyja jova - a
beadas utan ki kell nyomtatni és ala kell irni.

A véglegesités ¢s az ligyfélkapus benyujtast kovetden a meghatalmazott ligyfélkapus
tarhelyére érkezo, idobélyeggel ellatott meghatalmazast (KR dokumentum) toltse le a sajat
szamitogépére, majd nyomtassa ki az ,,Altaldnos iigyintézés” meniipont alatt talalhaté KR
dokumentum nyomtatasa funkci6é hasznalataval.

Az alairt meghatalmazasbodl:
. 1 példany a meghatalmazonal marad,
. 1 példany a meghatalmazotté, illetve
. 1 példanyt a meghatalmazotton keresztiil tovabbitani kell a mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési tdmogatasi szervhez vagy a hataskorrel rendelkezd hatosaghoz
lakohely/székhely szerint.

A meghatalmazas egy példanyat a meghatalmazott, masik példanyat az iigyfél koteles
megorizni, a harmadik példanyt legkésobb a meghatalmazasban szerepld eljarasi cselekmény
elvégzését megel6zéen 6t nappal el kell eljuttatni az tigyfél lakohelye/székhelye szerint
illetékes mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szervhez vagy a hataskorrel rendelkezd
hatosaghoz.

A mez0dgazdasagi és vidékfejlesztési timogatasi szerv vagy a hataskorrel rendelkezd hatdsag a
meghatalmazast — a képviseleti jogosultsag ellendrzését kdvetéen — nyilvantartasba veszi. A
kérelem meghatalmazott altali elektronikus uton vald benyujtasanak feltétele az elézetesen
benyujtott meghatalmazas nyilvantartasba vétele. Amig a nyilvantartasba vétel nem tortént
meg, a meghatalmazott nem tud belépni az elektronikus kérelem-kito1td feliiletre.



Meghatalmazas meghatalmazo altal ligyfélkapun keresztiili
jovahagyasa

Amennyiben a meghatalmazas hitelesitéseként a meghatalmazo azt sajat lgyfélkapujan
keresztiil hagyja jova, akkor az iigyfélkapun sajat nevében bejelentkezve tudja az Ugyfél-

nyilvantartdsi iigyek meniib0l a Meghatalmazdsok jovahagydasa tigyintézoi feliiletet
kivélasztani.

Onw néven

Altalgnos Ogyintézés Elektronikus kérelemkezelés 2 . - i
Benyljtott meghatalmazdsokitechnikai kozremikodések dllapota

Meghatalmazasielsddieges képviseletre vald jogosultsag rdgzitése

Ivleshatalo

g5 képviseletre vald jogosultsag visszavondsa

nat valasztotta, igy ezen
(felkapus tarhelyére fog megkapni

elektronikus ULdr reTETESEge Gl
Tajékoztatjuk, ho amesak a sajat nevében torténd eljaras

i Myilatkozat az E-kapesolattartas visszavonasrdl
esetén érvényes,

Myilatkozat az E-kaposolattartasral
Ugyfél-nyilvantantasba bejelentett adatok médositisa

s Maior bejelentés elhalalozéds miatt

Az lgyintézdi feliileten felsoroldsra keriilnek mindazon meghatalmazottak, akik
vonatkozasaban az ligyfélnek ideiglenes allapott, azaz jovahagydsra vdaréo meghatalmazasa
van.

*® Kilgpés v Ellendrzés “ Beadds 2 & e . -

W B (MRS - PGAT40 Meghatalmazas jovahagyas WEB-en

Els6 1épésként annak a meghatalmazott személy nevére kell rakattintani, akinek az ideiglenes
meghatalmazasat kivanja a meghatalmazo6 jovahagyni.



Ezt kovetden automatikusan betdltddnek a meghatalmazott azonositasara szolgdld adatok
(tigyfél-azonositod, neve, anyja neve), valamint az ideiglenes meghatalmazas targyi és idébeli
hatalya.

A meghatalmazonak lehetdsége van arra, hogy jogcimenként hagyja jova vagy vonja vissza az
ideiglenes meghatalmazast. Ezen lehetdségek kijelolése utan az ,,Ellenérzés” gomb
megnyomasa utan a ,,Beadas” gombbal torténik a meghatalmazas tligyfélkapun keresztiil
torténd hitelesitése.

Ervényesség Ervénygssé

Jogcim Allapot Kkezdete -

Ervényesség Ervényesség
keziete véqe

Jogeim Allapot

Az adott meghatalmazas visszavonhatd/felmondhato.

A meghatalmazds nyilvantartdsba vétele utdn a meghatalmazott beléphet a feliiletre és
elkezdheti a kitdltési folyamatot.

Nem megfelel6 meghatalmazas esetén a meghatalmazott be sem Iéphet a feliiletre, mivel azt
az alabbi hibaiizenet megakadalyozza.

Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal 42



A kérés soran hiba tdrtént

Ennek a bizonylatnak a rdgzitésére nincs érvényes meghatalmazasa

YWissza ameniire

Amennyiben a ,,UK Bead4as” gomb megnyomadsat kdvetéen az alabbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai tarolasra keriiltek a szerveren €s egy rendszeresen lefutd csoportos parancs
fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtis ekkor sikeres volt, figyelje E-mail
postafiokjat, ha megérkezett az értesitd levél, akkor folytassa a tovabbi Iépésekkel.
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze a KINCSTAR
ligyfélszolgalatanak.

A kérés soran hiba tértént

Figyelem! A kérelem iligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltsltése elsé
prébalkozéasra sikertelen volt. A rendszer automatikusan Gjra megprébalkozik a felt6ltéssel, addig amig sikerrel
nem jar. A sikeres feltéltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést. Amennyiben egy napon beliil nem kap
értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az iigyfélszolgalattal.

Vissza a meniire




Elsodleges képviselet

Amennyiben a nem természetes személy egyetlen torvényes képviseléje kivan
cége/szervezete képviseletében ellatni, a torvényes képviseld sajat ligyfélkapus azonositojaval
belépve, sajat nevében eljarva valaszthatja ki a Meghatalmazds/elsodleges képviseletre valo
jogosultsag rogzitése feliiletet.

Az Ugyfél-nyilvantartasi iigyek menii ,,Meghatalmazas/elsddleges képviseletre valo
jogosultsag rogzitése” meniipont aldl indithatd a cégek és szervezetek elsddleges torvényes
képviseletre jogosult képviseldjének nyilvantartasba vétele:

Altalanos Ogyintézés -

Meghatalmazasfelsodleges kepwseletre valo jogosultsay visszavonasa

2 Felhiviuk figy

valasztasara: Egy

Kariuk taltsan ki, Myilatkozat az E-kapcsolattartas visszavanasral “solattartasrol lm
Myilatkozat az E-kapcsolattartasral

Myilatkozat adatok megfeleldségérdl ronikus kapesalat

Amennyiben a My it valasztja, dgy a
mindan & Hivatall  Jgyfél-nyitdntartasha bejelentett adatok médositasa g magkapni elekh

Tajekoztatjuk, ho  vig pajar bejelentés elhaldlozds miatt :mesak a sajat ne:
esetén érvényes,

Majd ki kell jelolni a megfeleld pontot az alabbi véalasztolistabol:

Kérjiik valasszon, hogy milyen mindséghen kivan eljarmi!

O meghatalmazdlént
O meghatalmazottleént
@ elsddleges képriseldloént

Yissza ameniire ” Tovabb




MNyilatkozat nem termeészetes szemely iigyfél elektronikus iigyintézés és elektronikus kapcsolattartas soran eljard elsadl képviseloje I

g I j eseril
1 __Jelolje meg az elsidleges képviselet tipusat

® Intézkedésektamogatasi jogcimek és iigyfél-nyilvantartasi iigyek
) csak intézkedésektamogatasi jogcimek
O csak igyfél-nyilvantartasi ilgyek

—2___Aképviselt nem természetes szemely iigyfél adatai

Ugyfél-azanositd Q|
e
Lakdhelyszékhely:

— 3 __A7 elsidleges képviseletre jogosult személy adatai

Ugyfél-azanositd I
Mév:
Lakdhelyszékhely:

4 — Az elsidleges képviselet idabeli hatalya

Az elsddleges képviselet iddbeli hatalyanak kezdd idépontja

az elsddleges kepviseleti nyilatkozat MvH-hoz vald beerkezesétdl vagy evihainap
Az elsddleges képviselet iddbeli hatalyanak vége
Az elstidleges képviselet visszavonas iddheli hatalyanak kezdete az llandd meghatalmazas vagy evihainap

vissZavonasara iranyuld nyilatkozat MyvH-hoz papir alapon tinénd beerkezésének iddpontja.

5 — Az elsodleges képviselet targyi hatalyanak bejel.

Az elsddleges képviselet targyi hatalya Kiterjed:
a) a hem termeészetes szemely teljes kird elektronikus képviseletére

O

b} a megjeldlt jogcim(gkire és az azzal kapcsolatos teljes hatdsagi eljarasra kiterjedd elsddleges
képwiselet

®

—6-—{A megjelolt jogcim(ek)re és az azzal kapcsolatos teljes hatosagi eljarasra kiterjedo elsodleges képvisel

Amennyiben az elsddleges képviselet targyi hatdlya a megjeldlt jogcim(ek) valamennyi eljdrasi cselekményére kiterjed, Ugy az, a hatalyba Iépése utan a visszavonasig, vagy az
elsddleges képviselet hatdlyanak végéig a meagjeldlt jogcim(ek)ben megjelend valamennyi Uj eljardsi cselekményre kiterjed.

| Allat‘tenyésztés-trégyatérolék (ATK-VP: v Uj jogcim felvétele Kijelolt jogcimek torlése

Allattenyésztés-tragyatarolok (ATK-VP) Torlésre kijeloli: [ |

Az elsddleges képviselet rogzitésének menete megegyezik a meghatalmazassal.

A kitoltott es tgyfélkapun keresztiil benyujtott nyilatkozatot nem kell postai uton bekiildeni
KINCSTAR részére.



Nyilatkozat az adatok megfeleloségérol

Az évenkénti kotelezd adategyeztetés megtételére az ,, Ugyfél-nyilvantartdsi tigyek”
meniicsoportban talalhato ,, Ugyfélnyilvantartisba bejelentett adatok médositdsa” meniipont
alatt elérhetdé bizonylaton van lehet6ség, ha az tligyféladatok valtoztak. Amennyiben az
adatokban valtozas nem kovetkezett be, ugy a ,, Nyilatkozat adatok helyességérol” meniipont
alatt 1év6 trlap benytjtasaval tehet eleget az ligyfél adategyeztetési kotelezettségének.

Altaldnos iigyintézés Elektronikus kérelemkezelés - Ugyfél-nyilvantartasi iigyek ~
Benyijtott meghatalmazasok allapota
Meghatalmazas/elsddleges képviseletre vald jogosultsag rigzitése
Meghatalmazés/elsddleges képviseletre vald jogosultsag visszavondsa
Meghatalmazasok jovahagyasa

Meghatalmazas karbantartdsa

Nyilatkozat adatok megfeleldségérdl

Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonasrol
Nyilatkozat az E-kapcsolattartasrdl
Ugyfél-nyilvantartdsba bejelentett adatok mddositdsa
Ugyfélnyilvantartasba bejelentett adatok médositasa (Uj)

Vis Maior bejelentés elhalalozas miatt



Hibabejelentés

A rendszer miikodésében észlelt barmely hibat a Kérdésfeltevés pontban leirtak szerint kérjiik
bejelenteni. A kérdésben érintett kategoria lenyilo listabol kérjiik valassza ki a Szoftverhiba
elemet.

Kérjiik, hogy minden esetben adja meg a hasznalt Mozilla Firefox verzidoszdmat, valamint
csatolja a hiba el6fordulasat jelzo printscreen-t!

Elore is koszonjiik. A kérdésére par napon beliil valaszt adunk.



